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           REPUBLIKA HRVATSKA

KRAPINSKO-ZAGORSKA ŽUPANIJA

               GRAD PREGRADA

            G R A D O N A Č E L N I K
Klasa:110-02/14-01/15

UrBroj:2214/01-02-14-3

U Pregradi, 18.12. 2014.

Na temelju članka 4. stavka 3. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi ( NN broj 86/08 i 61/119), članka 9. Odluke o ustrojstvu i djelokrugu rada upravnih tijela Grada Pregrade ( Službeni glasnik Krapinsko-zagorske županije 22/13), članka 32. Uredbe o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi ( NN 74/10, 125/14), te članka 52. Statuta Grada Pregrade                  (Službeni glasnik Krapinsko-zagorske županije broj 06/13 i 17/13) Gradonačelnik Grada Pregrade donosi

IZMJENE I DOPUNE PRAVILNIKA

O UNUTARNJEM REDU UPRAVNIH ODJELA GRADA PREGRADE

Članak 1.

U članku 3. Pravilnika o unutarnjem redu upravnih odjela Grada Pregrade Klasa:110-02/13-01/12, Urbroj:2214/01-2-13-1- od 10.listopada 2013.g. i Izmjenama i dopunama Pravilnika Klasa: 110-02/13-01/13, urbroj: 2214/01-2-13-1 od 11. studenog 2013.g. po točkom I.pod  Upravni odjel za opće poslove i društvene djelatnosti, Rednim brojem 1, pod Opis poslova radnog mjesta: u  alineji 9. se briše točka zarez te se dodaju riječi „ brine se za provođenje administrativno kadrovskih poslova,“

 Iza alineje 26. briše se točka te se dodaju alineje:

-vođenje evidencija, izrada analiza i izvješća iz djelokruga odjela,

-vođenje postupka u svezi imovinskih odnosa, ishođenje katastarskih i zemljišnoknjižnih listova, dobivanje suglasnosti,





-izrada posebnih uvjeta i suglasnosti kod ishođenja lokacijske i građevinske dozvole građanima kod izgradnje objekata uz trgove, ulice i ceste, u vlasništvu Grada,

-ishođenje lokacijske i građevinske dozvole za potrebe investicijskih radova vodoprivrede, vodoopskrbe, cestovnog prometa, plinofikacija i ostalih komunalnih djelatnosti na području Grada.

Iza rednog broja 1.briše se redni broj 2.s nazivom, potrebnim stručnim uvjetima i opisom poslova radnog mjesta.

Dosadašnji redni broj 3. postaje redni broj 2.

Dosadašnji  redni broj 4.  postaje redni broj  3. 

Pod Opis poslova radnog mjesta: iza alineje 11. dodaje se nova alineja:

-odgovoran je za arhiviranu građu izvan uredskog prostora upravnih odjela,

Dosadašnja alineja 12. postaje alineja 13.

Dosadašnji redni broj 5. postaje redni broj 4.

Članak 2.

U članku 3. Pravilnika podtočkom II. Upravni odjel za financije i gospodarstvo, Redni broj 2, pod opis poslova radnog mjesta  alineja 18. se briše, te se iza alineje 17.  dodaju  nove alineje:

-vrši usklađenja s poreznom upravom, financijskim institucijama i ostalim subjektima s kojima Grad obavlja novčane transakcije ili druge ugovorne odnose koje se temelje na obavljanju usluga obračuna, knjiženja, evidentiranja i slično,

-arhivira svu financijsku dokumentaciju i brine se za njeno čuvanje sukladno propisima, 

-vodi potrebite evidencije u svezi plaća zaposlenih, od prodaje stanova, sukladno povjerenim poslovima i zadacima,

-vodi knjigu izlaznih, ulaznih računa i obračuna obveza, ako su mu povjerene u zadatak,

-obavlja poslove obračuna i isplate plaća i drugih primanja, kao i izradu propisanih izvještaja vezanih uz plaće i druga primanja,

-obavlja blagajničke poslove,

-izrađuje potrebna izvješća o zaduženjima i naplati prihoda,

-izrađuje dnevne rekapitulacije naplaćenih prihoda za knjiženje u glavnu knjigu,

-sudjeluje u usklađivanju analitičkih evidencija potraživanja sa stanjem u glavnoj knjizi,

-vodi knjigu izlaznih računa,

Dosadašnje alineje 19.20.i 21 postaju alineje 28.29. i 30.

Briše se redni broj 3. s nazivom, potrebnim stručnim uvjetima i opisom poslova radnog mjesta.

Dosadašnji broj 4. postaje redni broj 3.

Dosadašnji broj 5. postaje redni broj 4.

Članak 3.

Ove izmjene i dopune Pravilnika  objavljuju se u Službenom glasniku Krapinsko-zagorske županije i na web stranicama Grada Pregrade  www.pregrada.hr, a  stupaju na snagu osmog dana od dana objave u Službenom glasniku Krapinsko-zagorske županije.









GRADONAČELNIK








         Marko Vešligaj, dipl.oec.
